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Anhange

Die aufgefuihrten Anhange
- sind integrale Bestandteile des Konzepts Medien und Informatik 2022 der Schule

Oftringen

- konnen bei sich &ndernden Rahmenbedingungen flexibel angepasst werden
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Anhang 01
Betrieb, Unterhalt und Support

Vorbemerkungen

Eine zuverlassig funktionierende und gut gewartete ICT-Infrastruktur der Schule ermdglicht den
Lehrpersonen die sinnvolle Integration von Medien und ICT (Informations- und
Kommunikationstechnologien) im Unterricht.

Basierend auf den Vorschlagen von imedias [Beratungsstelle fur digitale Medien im Unterricht] sind
die Pflichten der Beteiligten an die Bedurfnisse der Schule Oftringen angepasst.

Die LICT [Leitung ICT] an der Schule Oftringen fungiert als Bindeglied zwischen Schulleitung,
Schulbehoérde, Gemeindeinformatik, Informatikverantwortlichen und Unterrichtenden.

Die weiteren Funktonen und Aufgabenbereiche werden auf der Grundlage des vorliegenden
Konzept Medien und Informatik 2022 der Schule Oftringen neu verteilt und prazisiert.

- PICTS

- Klassenlehrpersonen Oberstufe
- TICTS | Schulhaus | Schuleinheit
-TICTS I

- Gl Gemeindeinformatik
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Anhang 01 | Betrieb, Unterhalt und Support

Beteiligte Personen

Hauptaufgaben, Zielsetzungen

Schulleitung, Behérden, ...

Sie stellen sicher, dass ein ICT-Konzept im padagogischen
und technischen Bereich vorhanden ist und dass die
bendtigten Ressourcen zur Umsetzung zur Verfiigung
gestellt werden.

Lehrpersonen

Sie sind fir den sinnvollen Einsatz der ICT im Unterricht
verantwortlich und konzentrieren sich auf die padagogisch-
didaktischen Ziele.

Sie nutzen die vorhandenen ICT-Mittel im Unterricht geméass
den Vorgaben des Lehrplanes, bilden sich im Medienbereich
weiter und kénnen einfachere Hard- und Softwareprobleme
selbststandig l6sen.

ICT-Verantwortliche/r Padagogik

Die ICT-Verantwortlichen férdern und unterstiitzen das
Kollegium beim sinnvollen Einsatz von ICT im Unterricht. Sie
unterstitzen die Schulleitung in der Planung und
Budgetierung der ICT.

Technik

Die ICT-Verantwortlichen kimmern sich um den Betrieb der
Informationstechnologien und I8sen kleinere technische
Probleme selbststandig. Bei Problemen technischer Art sind
sie die erste Anlaufstelle [1st-Level-Support]

externer technischer Support

Ein technischer externer Support stellt eine funktionstiichtige
ICT-Infrastruktur [PCs, Netzwerk] sicher und garantiert die
rasche Behebung von grésseren technischen Problemen.

Verantwortlichkeiten

= Basisaufgaben

= erweiterte Aufgaben

= Hauptverantwortung

= Mitverantwortung

= Mitsprache, Mithilfe
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1. Konzept Medien und Informatik

Lehrpersonen

Padagogik

Erarbeiten eines ICT-Konzepts

Erstellen des Konzepts fur die paddagogische Nutzung von ICT

Inventar [Hardware, Software] erstellen

Bedarfsabklarung, Evaluation

Anschaffungskonzept und Organisation der Erneuerung der Anlagen
[Neuanschaffung, Ersatz, Etappierung]

Evaluation verschiedener Finanzierungsmodelle [einmalige Anschaffung,
etappierte Anschaffung, Finanzierung mittels Leasing u.a.]

Budgetierung

Benutzungsordnung, Verhaltensregeln erstellen

Vereinbarungen [Schilerinnen, Schiller, Eltern] erstellen
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2. Padagogische Betreuung

Padagogik
Technik

Lehrpersonen
\Verantwortliche/r

externer technischer Support
Schulleitung, Behérden

ICT-
BSI

Erstellen des Konzepts fir die padagogische Nutzung von ICT auf
der Basis des geltenden Konzepts Medien und Informatik

Erarbeitung eines Konzepts zur Einfilhrung und Umsetzung der
Medienbildung schulhaus- bzw. stufenintern auf der Basis des
geltenden Konzepts Medien und Informatik.

Lehrpersonen beim Einsatz von ICT beraten und unterstitzen

Lernsoftware und Software evaluieren, beschaffen, informieren,
einfihren

Aufbauen und erweitern einer ICT-Fachkompetenz [ICT-Tréaff,
Komm Schau, SFIB-Tagung, UNM-Tagung u.a., Fachliteratur]

Informationen Uber aktuelle paAdagogische Entwicklungen [Lernen
mit ICT] fur Lehrerkollegium, Schulleitung, Behérden
zusammentragen und aufarbeiten

Unterrichtsformen fur ICT-Einsatz nutzen, entwickeln, einfiihren

Sich Uber sinnvolle Einsatzmdglichkeiten und Gefahren des
Internets [ICT und digitaler Medien] in der Schule informieren

Koordination der Benutzung der ICT-Mittel [Ausleihe, Aufteilung
flexibel einsetzbare Geréte auf Klassen, Computerraum, mobiles
Computerzimmer]

Fihren eines Arbeitsjournals [Uber die eigene verrichtete Arbeit]

Arbeitsplattform [www.educanet2.ch, Wiki oder andere] einrichten,
einflhren, betreuen, einsetzen

Medienprojekte initiieren und koordinieren

Erstellen eines Weiterbildungskonzepts fiir die Lehrpersonen,
Koordination und Organisation von Weiterbildungskursen in ICT auf
der Basis des geltenden Konzepts Medien und Informatik

Organisation von schulhausinternen Kursen in Zusammenarbeit mit
der Lehrerinnen- und Lehrerweiterbildung

Weiterbildungsangebot des Kantons im Lehrerteam bekannt
machen

Publikation von Projekten und ICT-Arbeiten auf der Schulhomepage

Erarbeiten eines Tools zur Erfassung des 'ICT-Portfolios' jedes
Lernenden
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3. Anschaffungen, Verwaltung

Lehrpersonen

Padagogik

Technik

ICT-

erantwortliche/r

Offerten fir Hard- und Softwareanschaffungen einholen
anlasslich Umsetzung Konzept / Erstanschaffung

Antrage flr die Beschaffung von Hard- und Software zu Handen der
Schulleitung und Gemeindebehdérden ausarbeiten anlésslich
Umsetzung Konzept / Erstanschaffung

externer technischer Support

Schulleitung, Behérden

BSI

Submissionsverfahren begleiten
anlasslich Umsetzung Konzept / Erstanschaffung

m

Ersatzbeschaffungen, Unterhalt: koordinieren und beantragen

Nach Genehmigung Ware bestellen, entgegennehmen, kontrollieren

Inventar fiihren

Spezielle Listen [Garantiescheine, Lizenzvertrage,
Dokumentationen, Vereinbarungen] nachtragen

Administration Benutzerinnen/Benutzer [Logins], Netzwerk,
Webplattform [www.educanet2.ch u.a.]

Als Ansprechperson den Behdrden zur Verfiigung stehen

Fihren eines Arbeitsjournals [lber die eigene verrichtete Arbeit]

Umfragen beantworten [z. B. ICT-Umfrage des Kantons]
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4. Wartung, Installationen

Lehrpersonen

Padagogik

Technik

ICT-

Technische Wartung und Betreuung der Infrastruktur

Funktionstiichtigkeit der Geréte sicherstellen

Einfache Wartungsaufgaben [Toner ersetzen, u.a.] durchfiihren

Hard- und Softwareprobleme einkreisen, lésen oder an Fachleute
weitergeben

Defekte Teile [Kabel, Bildschirm, Maus] auswechseln

Reparaturen veranlassen

Verbrauchsmaterialien verwalten [Toner, CDs, DVDs]

Neue Software und Updates installieren

Regelmassige Backups, Backups tberwachen

Virenschutz Uberwachen

evtl. Schutzmassnahmen gegen Diebstahl einrichten

Konfigurationen planen

Netzwerkplanung [Sicherheitsplanung, Benutzerrechte]

Wenn Serverinfrastruktur: Planung Serverkonfiguration, Installation
Serversoftware und Konfiguration

Wenn Serverinfrastruktur: Server verwalten [Netzwerkadministration]

Benutzer und Rechte verwalten

Masterkonfiguration Clients erstellen

Neue Konfigurationen [Images] vorbereiten und installieren

Internetzugang einrichten, Firewall, Anti-Spam

Backuplésung betreuen und implementieren [USB-Sticks,
webbasiert, Server u.a.] einrichten

Virenschutz installieren [Server und Clients]

Erweiterungen und Bauteile einbauen, ersetzen [RAM, Festplatten, ...]
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5. Support und Information

Lehrpersonen

Padagogik

Technik

ICT-

Lehrerschaft bei ICT-Problemen unterstiitzen

Behebung von Geratestérungen [Papierstau, Systemabsturz]

Neue Geréte in den Klassenzimmern anschliessen und
einrichten

Einfuhrung der Lehrpersonen in die grundséatzliche Bedienung
vorhandener Hard- und Software

Offentlichkeitsarbeit im Bereich ICT betreiben

Sich Uber aktuelle Entwicklungen [Hardware, Software und
Einsatzmdglichkeiten im Unterricht] informieren und weiterbilden

Relevante Informationen zugénglich machen [Entwicklungen,
Anschaffungen, Internet, Fachliteratur, Weiterbildungskurse]

Anschaffungen anregen
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Anhang 02
Weisungen fur Mitarbeitende der Schule Oftringen
zur Nutzung von Medien- und Informatikmitteln

Ersteller Arbeitsgruppe Zukunft Schulinformatik

Beratungsstelle Digitale Medien in Schule und Unterricht — imedias
AG ICT

LICT

SLK/03.07.2018

Hinweise und Vorbemerkungen zu den Weisungen

Informatikmittel sind in der Schule Arbeitsinstrumente wie andere auch
auf Grund der erhéhten Komplexitat kommt ihnen eine Sonderrolle zu
diese Sonderrolle rechtfertigt spezielle Weisungen im Umgang mit Informatikmitteln

die Schulinformatik ist kein Hochsicherheitsgebiet sondern Hilfsmittel zur Gestaltung einer

spannenden, lebendigen und nachhaltigen Lernumgebung

die Mitarbeitenden nehmen ihren Berufsauftrag verantwortungsbewusst wahr und setzen

Ideen engagiert um
die Lernenden zeigen im ICT-Bereich ein grosses Interesse und eine grosse
Experimentierfreude
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http://www.imedias.ch/index.cfm

Anhang 02 | Weisungen fur Mitarbeitende der Schule Oftringen zur Nutzung
von Medien- und Informatikmitteln

1. Einleitung

Die vorliegenden Weisungen zur Nutzung von Medien- und Informatikmitteln

- unterliegen allgemeiner, staatlicher Gesetzgebung

- unterliegen inshesondere fir die Schule und deren Betrieb geltender Gesetzgebung und
Reglementierung

- sind integraler Bestandteil des Konzepts Medien und Informatik 2022 der Schule Oftringen

2. Zweck und Geltungsbereich

Die vorliegenden Weisungen zur Nutzung von Medien- und Informatikmitteln

- tragen zur Sicherstellung eines sicheren, flexiblen und stérungsfreien Betriebs und Einsatzes
von Medien- und Informatikmitteln bei

- gelten fur jegliche Nutzung von Medien- und Informatikmitteln der Schule Oftringen

- gelten fur Mitarbeitende der Schule Oftringen [Lehrpersonen, Leitende, Personen im
Verwaltungs- und Unterhaltsbereich] sowie temporar an der Schule arbeitende Personen
[Stellvertretende, Kursleitende, andere Dritte]

3. Pflichten

Medien- und Informatikmittel werden von Mitarbeitenden eingesetzt

- zur Vorbereitung und Gestaltung ihres Unterrichts

- als Lehr- und Lernmittel bei der Arbeit mit Kindern und Jugendlichen im Unterricht

- zur Bewadltigung von Aufgaben im Bereich Verwaltung und Kommunikation

Die Mitarbeitenden verpflichten sich

- zu einem verantwortungsvollen Umgang mit den ihnen zur Verfigung stehenden Medien-
und Informatikmitteln aller Bereiche

- die ihnen zur Verfigung gestellten Medien- und Informatikmittel bestimmungsgemass zu
nutzen

- die bestehende Rechtsordnung einzuhalten

- selbstverantwortlich Wissensliicken, welche die bestimmungsgemasse Nutzung der Medien-
und Informatikmittel beeintrachtigen kénnen, zu schliessen

- Feststellungen tber technische Mangel und sicherheitsrelevante Vorkommnisse dem
zustandigen ICT-Verantwortlichen zu melden

- zur Wahrnehmung der Aufsichtspflicht bei der Nutzung der ICT-Geratschaft durch die SuS
(auch Ausleihe)

4. Nutzung und Einsatz von Medien- und Informatikmitteln

Medien- und Informatikmittel werden zur Erfiillung des Berufsauftrages und zur Umsetzung des
vorliegenden Konzepts Medien und Informatik 2022 der Schule Oftringen eingesetzt.

Im Netzwerk der Schule dirfen nur die von der Schule bereitgestellten oder durch die BSI
bewilligte Medien- und Informatikmittel eingesetzt werden.

Der Zugriff auf fremde Daten ist nur mit Einwilligung des Besitzers erlaubt. Die Einwilligung wird
stillschweigend vorausgesetzt, wenn Daten auf gemeinsam genutzten Speicherorten abgelegt
werden.
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Login-Daten, Benutzernamen, Passworter sind personlich und durfen nicht weitergegeben werden.

Beim Einsatz von E-Mail sind Datenschutz und Personlichkeitsinteressen zu beachten.
Vertrauliche Informationen dirfen nur verschlisselt ausserhalb des eigenen Mailservers versendet
werden (Kirzel fur Namen, Incamail, ...)

Veranderungen an der technischen ICT-Infrastruktur sind nur nach Rucksprache mit dem TICTS
erlaubt.

Die private Nutzung der Medien- und Informatikmittel ist zur Férderung der eigenen ICT-
Kompetenz erlaubt, solange der Schulbetrieb dadurch nicht beeintrachtigt wird.

5. Nutzung und Einsatz privater Medien- und Informatikmittel
Zur Erfullung des Berufsauftrages und zur Umsetzung des vorliegenden Konzeptes durfen auch
private Medien- und Informatikmittel eingesetzt werden.

Eine Einbindung privater Medien- und Informatikgerate in das Netzwerk der Schule muss bei der
LICT mit dem entsprechenden Formular beantragt und von dieser bewilligt werden.

Um private Gerate mit dem Internet zu verbinden, steht ein dafirr eingerichtetes WLAN [SSID:
Internet] zur Verfligung.

Um befristet private Gerate von Lernenden im Rahmen des Unterrichts mit dem Internet zu
verbinden, sind Losungen [Port 8 auf den gemanagten Switches] vorgesehen. Die LP achtet auf
die bestimmungsgemasse Nutzung der Internetverbindung und ahndet Verstosse.

Alle Regelungen und Pflichten gelten sinngemass fur Nutzung und Einsatz privater Medien- und
Informatikmittel.

6. Unzulassige Nutzung und Einsatz von Medien- und
Informatikmitteln

Als unzuldssig, unerlaubt oder missbrauchlich gelten Nutzung und Einsatz von Medien- und
Informatikmitteln wenn sie

- gegen diese Weisungen verstosst
- gegen Ubergeordnete Bestimmungen oder die Rechtsordnung verstdsst
- Rechte Dritter verletzt

7. Kontrollmassnahmen

Kontrollmassnahmen dienen der Uberpriifung und Sicherstellung der Funktionsfahigkeit und
Verfligbarkeit der Medien- und Informatikmittel.

Internetzugriffe und E-Mailverkehr werden protokolliert.
Daten und Protokolle werden im Rahmen bestehender Gesetze vertraulich behandelt.

8. Verstosse

Verstosse gegen diese Weisungen werden im Rahmen bestehender Gesetze und Reglemente von
der zustandigen Stelle sanktioniert.

Ich bin Gber die Weisungen informiert und habe sie verstanden.

Oftringen, Vorname/Name:

Unterschrift:

Schule Oftringen | Konzept Medien und Informatik 2022 | Anhange 17.06.2021 Seite 11 von 23



Anhang 03
Weisungen fir Lernende der Schule Oftringen
zur Nutzung von Medien- und Informatikmitteln

Die Weisungen fiir Lernende der Schule Oftringen basieren auf den angepassten Vorschlagen von
imedias [Beratungsstelle flr digitale Medien im Unterricht].
Die Weisungen werden Uberprift und nach der allfalligen Genehmigung der Umsetzung des

vorliegenden Konzept Medien und Informatik 2022 durch die EGV der aktuellen ICT-Infrastruktur
angepasst.
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Anhang 03 | Weisungen fur Lernende der Schule Oftringen zur Nutzung

von Medien- und Informatikmitteln

Vereinbarung der Schule mit den Schiilerinnen und Schiilern der Mittel- und Oberstufe)

Wir nutzen die Einrichtungen mit der nétigen Sorgfalt.

Ich verpflichte mich, Computer und Internet fur das Lernen zu nutzen.

Ich installiere keine Dateien und Programme, die Gerate oder andere Daten mit Viren
beschadigen kénnten.

Nach Beendigung meiner Arbeiten verlasse ich den Arbeitsplatz aufgeraumt.

Ich andere keine Systemeinstellungen am Bildschirmhintergrund, den Bedienungshilfen
und auch nicht am Verhalten des Mauszeigers. Jede Anderung verunsichert die nachste
Schdlerin, den nachsten Schdler.

Ich drucke Dokumente erst nach Ricksprache mit meiner Lehrerin / meinem Lehrer aus.
Er / Sie zeigt mir, welchen Drucker ich benutzen soll.

Wir beachten den Datenschutz und schiitzen uns selber.

Ich gebe im Internet keine persdnlichen Angaben iber mich oder andere Personen
bekannt.

Benutzernamen fur Foren und Chat wahle ich so, dass sie keine Angaben uber mich
enthalten (Name, Alter, Geschlecht, usw.).

Ich gebe Passwoérter und Zugangsdaten nicht weiter.

Ich tatige keine Kaufe und Bestellungen via Internet der Schule.

Wir respektieren unsere Mitmenschen und achten die Menschenrechte.

Ich vermeide Beleidigungen in der Kommunikation mit anderen.

Ich Gbernehme die Verantwortung fur den Inhalt meiner gesendeten E-Mails.

Ich lese oder l6sche keine E-Mails von jemand anderem.

Arbeiten meiner Mitschulerinnen und Mitschuler verandere ich ohne deren Einwilligung
nicht.

Ich greife nicht auf rassistische, gewaltdarstellende und pornografische Seiten zu und gebe
keine solche Inhalte und Links weiter.

Wenn ich solche Inhalte erhalte oder ungewollt darauf stosse, melde ich es sofort der
Lehrerin / dem Lehrer.

Wir berticksichtigen das Urheberrecht.

Filme, Texte, Bilder und Musik sind meistens urheberrechtlich geschiitzt. Ich darf sie nicht
weitergeben.

Méochte ich Texte oder Bilder verdffentlichen (z.B. auf meiner Homepage), bespreche ich
dies zuerst mit meiner zustandigen Lehrperson.

Zur Gestaltung von Arbeiten, die nicht veréffentlicht werden, darf ich Texte oder Bilder aus
dem Internet verwenden. Ich gebe jeweils nach Vorgabe meiner Lehrerin / meines Lehrers
die Quelle an.
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Wir halten die Regeln ein.

- Halte ich mich nicht an die Regeln, werden die Eltern und die Schulleitung informiert. Die
Schulleitung entscheidet Uber angemessene Massnahmen.

- lch weiss, dass der Lehrer / die Lehrerin stichprobenartig den Verlauf meiner aufgerufenen
Seiten Uberprifen kann.

Vereinbarung

Bitte unterschreiben und an den Klassenlehrer / die Klassenlehrerin retournieren.

Ich habe die Schilerinnen und Schiiler in die Nutzung der Computer und des Internets im Unterricht
eingefihrt und sie auf die Méglichkeiten und Gefahren des Internets hingewiesen sowie die

Nutzungsvereinbarung zur Unterschrift abgegeben.

Oftringen, Datum: ..............ccoevvveevinnnns Klasse: ............ Lehrerin/Lenrer ...

Ich habe von dieser Vereinbarung Kenntnis genommen und verpflichte mich, sie einzuhalten.

Oftringen, Datum: .........ccccceeveeeeeeinnnns SChUIEMNINISCRUIET e e

Wir nehmen die oben genannten Punkte der Vereinbarung zur Kenntnis und unterstiitzen unseren Sohn /
unsere Tochter darin, sie einzuhalten.

Oftringen, Datum: .......ccccovevvveeriiinneen. Erziehungsberechtiglte ...
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Leitung Gesamtschule erfanren | e
Lukas Leuenberger erleben
Kirchstrasse 4
4665 Oftringen

schule-oftringen.ch

Erziehungsberechtigte
Mittel- und Oberstufe
4665 Oftringen

11. Februar 2019

ICT-Nutzungsvereinbarung

Sehr geehrte Erziehungsberechtigte

Im Rahmen des Projekts "Zukunft Schulinformatik” ist die Schule mit einer zeitgeméssen ICT-
Infrastruktur ausgeristet worden.

Zur Sicherstellung einer geordneten Nutzung im Rahmen des Unterrichts hat die
Klassenlehrperson die ICT-Nutzungsvereinbarung mit der Klasse besprochen und verstandlich
gemacht.

Sie erhalten mit diesem Schreiben die ICT-Nutzungsvereinbarung, welche die Klassenlehrperson
und lhr Kind bereits unterschrieben haben. Es ist der Schule wichtig, dass die
Erziehungsberechtigten diese ebenfalls kennen, weshalb ich Sie héflich bitte, sie zu lesen und mit
Ihrer Unterschrift die Kenntnisnahme zu bestatigen.

lhr Kind soll das unterschriebene Dokument an den Klassenlehrer / die Klassenlehrerin
retournieren.

Ich danke Ihnen fir die Unterstitzung!

Freundliche Grlisse

Leiter Gesamtschute
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Anhang 04
Padagogische Hilfestellungen

Fur die praktische Umsetzung von Orientierungsrahmen und Lehrplan 21 im Unterricht stehen die
von den PICTS erstellten ICT-Erlauterungen und Linklisten, zur Verfigung.

- LP21 Kompetenzenuberblick Medien und Informatik

- Erlauterungen ICT Portfolio

- Anleitung Beurteilungsbogen

Schule Oftringen | Konzept Medien und Informatik 2022 | Anhange 17.06.2021 Seite 16 von 23



Anhang 04 | Padagogische Hilfestellungen
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Anhang 04 | Padagogische Hilfestellungen
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Anhang 05
Fernunterricht | Distanzunterricht

Im Frihjahr 2020 wurden wahrend der Phase des Fernunterrichts wichtige Erfahrungen gemacht.

Erstellte Konzepte, Hilfestellungen und weitere Dokumente werden im Umsetzungsprozess des
Konzepts Medien und Informatik 2022 tberarbeitet und an dieser Stelle nachhaltig implementiert.
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